Staj Yeri
Bulunmasi

Evraklarin
Doldurulmasi

Sigorta Birimine
Evrak Teslimi

~

* Staj yeri onay! i¢in buldugunuz staj yeri hakkinda kisa bir metin, eger varsa web sitelerinin linki, staj sirasinda hangi birimde ne gibi uygulamalar-analizler
yapacaginiza dair bilgilendirme yazisini stajinizla ilgilenen sorumlu asistan Arastirma Gorevlisi hocanizin mailine iletiniz. ligili asistan listelerine

(https://bioeng.vyildiz.edu.tr/sayfa/17/STAI/64) linkten ulasabilirsiniz, kendinizden sorumlu asi: la iletisime geginiz.

o Staj yeri onay icin ilgili asistanin dontistini bekleyiniz.

J

o Staj yerine uygunluk alindiktan sonra http://www.kalite.yildiz.edu.tr adresinden veya Boliim Staj sekmesinden (https://bioeng.yildiz.edu.tr/sayfa/17/STAJ m
ilgili belgelerin giktilari alinir.

 FR-1877 YTU Staj Bagvuru Formu (Internship Application Form) Revizyon No:03

 FR-1936-Staj Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (Kamu kurum ve kuruluslarinda bu evrak istege bagh doldurulacaktir.)
* FR-0286 numaral Staj Sicil Formu

¢ FR-0729 numaral Stajerin Kurumu Degerlendirme Anketi
¢ FR-0730 numaral Stajer Degerlendirme Anketi
 E-devletten alinan SGK SPAS Miistehaklik Belgesi

o Staj Defteri

* 3 adet fotograf (Staj Basvuru Formu, Staj Sicil Formu ve Staj Defterine yapistirilacaktir, online olarak da evraklara eklenebilir.,
* Takvim 2025

« Kimlik Fotokopisi /

« Oncelikle staj yapilacak kurumun doldurmasi gerekli alanlar kase ve imza atmasi gereken yerler doldurulur. (ilk asamada Form no: FR-1877, FR-1936 ve FR-\
0286)

 Ogrencinin doldurmasi gerekli alanlar tiim evraklarda doldurulur.

« ilgili belgelere ve staj defterine fotograflar yapistirilir. (Staj Basvuru Formu, Staj Sicil Formu ve Staj Defterine yapistirilacaktir, online olarak da evraklara
eklenebilir.

 Evraklara ek olarak staj defteri ve kimlik fotokopisi ile birlikte bélimde staj sorumlu asistana imza igin evraklarin tamami ile gelinmelidir.

* Staj sicil formu ve anketler, bolim baskanina/yardimicisina imzalatilir. (Bu belgeler staj bitiminde de imzalatilabilir fakat tavsiyemiz, diger belgelerle birlikte staj
oncesi hazirlanmasidir.). Béliim bagkanina/yardimicisina evraklar doldurularak imzaya gidilmesi gerekmektedir, bos evrak ile gitmeyiniz.

mihirletiimelidir.

« YTU Staj Bagvuru Formu, Staj Sicil Formu ve staj defterindeki fotograflar fakiilte dekanlik biriminde (Dekanlik 2. kat A-201 nolu oda miihiir igin) J

 FR-1877 YTU Staj Basvuru Formu (Internship Application Form), FR-1936-Staj Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu, E-devletten alinan SGK SPAS
Mustehaklik Belgesi, FR-0286 numarali Staj Sicil Formu, Takvim, Kimlik fotokopisi, eger akademik dénem igerisinde staj yapilacaksa ders programi, eger hafta
sonu staj yapilan ginler varsa kurumdan haftasonu caligildigina dair alinan onayl dilekge Fakiilte Sigorta birimine (Dekanlik 2. kat A-222 nolu oda SGK Birimi
evrak teslimi igin) teslim edilir.

o Staj sigorta girisi igin okula basvuru, staja baslamadan 1 ay énceden 10 gtin kalincaya kadar gergeklestirilmelidir.

J

« Stajin baglangicindan 2-3 giin énce Béliim Ogrenci isleri’'nden YTU Staj Bagvuru Formu ve ise Girig Bildirgesi (bu belge e-devlet iizerinden de temin
edilebilmektedir) teslim alinir. Staj sonu stajla ilgili asistana orjinal versiyonlari diger evraklarla teslim edilmelidir. Eger sirket talep ediyorusa YTU Staj Bagvuru
Formu stajin bagladigi guin is yerine teslim edilir ancak orjinali staj sonunda diger evraklarla ilgili asistana teslim edilmelidir.

 Staj yapilan ilgili gtinler igin staj defteri doldurulmalidir. Staj defteri doldurulurken Degerlendirme Kriterlerini goz 6niinde bulundurunuz.
o Staj defterleri elle ve mavi tilkenmez kalem ile doldurulmalidir. Fotograf veya akis semasi da ekleyebilirsiniz.

o Stajlarini tamamlayan 6grenciler, yaptiklari calismalari staj defterine teknik rapor formatina uygun, diizenli ve okunakli bir sekilde yazmalidirlar. Staj defterindeki
tim sayfalar (haftalik plan ve kapak sayfasinda doldurulmasi gereken yerler dahil) eksiksiz olarak doldurulmali ve isyeri amirine onaylatilmalidir (kage ve imza
beraber gereklidir, herhangi biri eksik olursa tekrar firmaya gidilmesi gerekir). j

* Staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek “Staj Sicil Formu”, “Staj Defteri”, “Stajyer Degerlendirme Anket Formu” 6grenciye teslim edilir. Staj sicil
formu ve stajyer degerlendirme anket formu 6grenciye kapali bir zarfta teslim edilmelidir.

« Stajin bitiminden en geg 1 ay sonra ilgili Arastirma Gérevlisi'ne, YTU Staj Bagvuru Formu (asli), ise Girig Bildirgesi, staj defteri, Staj Sicil Formu, Stajyer Ve Stajyerin
Kurumu Degerlendirme Anketleri ile staj defteri ile birlikte teslim edilmesi gerekir.

o Staj defteri teslim edilmeden 6nce PDF formu béliim staj sayfasinda bulunan linke yiiklenmesi zorunludur. (Sonradan revizyon gereken staj defterleri igin
revizyondan sonraki staj defterinin son halinin de yiiklenmesi gereklidir.)




